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STAJ YONERGESI

Kapsam

Madde 1-Bu yonerge Isik Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlk Fakiiltesi i¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi Bolimi ogrencilerinin 4 yillik lisans egitimleri sliresince yapmakla yikimli olduklari staj
uygulamalarinin esaslarini ve bu uygulamalarin gerceklesmesini saglayacak yontemleri kapsamaktadir.

Stajin Amaci

Madde 2- Stajin amaci, 6grencilerin 6grenim slreleri icinde kazandiklari, ic mimarlik meslegi ile ilgili,
teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmektir. ic mimarlik pratiginin sireclerine kisa siireli de olsa
katilarak, mesleki iliskilerini, sorumluluklarini, organizasyonu, Uretim siirecini ve yeni teknolojileri
tanimalarini saglamaktir.

Staj Komisyonu

Madde 3- Ogrencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiriitmek {izere bir staj komisyonu kurulur.
Staj Komisyonu, bir komisyonu baskani olmak lizere (i¢ 6gretim elemanindan olusur. Komisyon baskani
ayrica fakdlte, bolimler ve kurumlar arasi iletisimi saglamak ile gorevlendirilir.

Staj Komisyonunun Gérevleri :

3.a) Staj calismasi ile ilgili hazirliklarin ydritilmesini saglamak ve staj calismasinin
degerlendirilmesine iliskin genel esaslari diizenlemek,

3.b) Kamu ve 0Ozel sektérden staj yerleri ile isbirligi saglamak ve isyerlerinin yeterli olup
olmadigini tespit etmek,

3.c) Staj igin basvuran Ogrencilerin resmi yazismalarini dizenlemek. (Basvurularin
yapilmasi, sigorta islemlerinin baslatiimasi v.b.)

3.d) Staj dosyalarini incelenmek ve degerlendirmek,
3.e) Konuyla ilgili toplantilar diizenleyerek gerekli duyuru ve bilgilendirmeleri yapmak.
Staj ile ilgili Belgeler

Madde 4- Ogrenciler staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini izlemek ve
saglamakla yakimluddr.

4.a) Zorunlu Staj Formu (Form:1): Ogrenci, Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi, ic Mimarhk
ve Cevre Tasarimi Bolimi{ web sayfasindan indirebilecekleri dilek¢e 6rnegini doldurarak,
Zorunlu staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalk
fotograf ile Staj Komisyonuna basvurur. Staj komisyonu tarafindan belirtilen basvuru tarihleri
disinda Boliim Baskanligi'na bireysel basvurular kabul edilmeyecektir.



4.b) Sigorta Belgesi (Beyan veTaahhiitname) (Form: 2A / 2B): Stajyer 6grencinin sigortasinin
yapilacagini / yapilmayacagini beyan ve taahhiit eden belgenin bir kopyasi staj komisyonuna
teslim edilir.

Bolim Baskanligi staj yapacak oOgrencilerin dilekgelerini topluca kabul eder ve sigorta
islemlerinin baslatilmasi icin Dekanliga bildirimde bulunur.

4.c) Staj Degerlendirme Belgesi (Form: 3): Stajyer 6grencinin staj sliresince yaptigi calismalari
belirlenen esaslar dogrultusunda degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadigini
gosteren, isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulmasi gereken belgedir.

4.d) Staj Defteri ( Form: 4-5): Her O6grenci staj komisyonu tarafindan belirtilen esaslar
dogrultusunda hazirlayacaklari staj defterini, staj bitimini takip eden akademik yariyilin ilk 10
glini icinde staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj Defterinin Hazirlanmasi:
Staj Defteri Hazirlama esnasinda asagidaki kurallara dikkat edilir.

a) Bolim/Program Adi, Staj Yeri ve Konusu, Hazirlayan ve Tarih bilgilerini iceren kapak
sayfasi hazirlanmalidir.

b) Konu basliklarina gére hangi konunun hangi sayfada oldugunu gosteren bir igcindekiler
bolima hazirlanmahdir.

c) Staj uygulamasinin yapildigi her giin icin en az bir sayfa rapor yazilmalidir.

d) Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

e) Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

f) Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, st 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidir.

g) Raporun hazirlanmasinda yararlanilan kaynaklar alfabetik siraya gére raporun sonunda
yer almahdir.

h) Her rapor sayfasinin en altinda ¢ergeve icine alinmis onay bélgesi olmalidir.

Staj defterinin herbir sayfasi isyeri staj sorumlusu tarafindan imzalanmis olmalidir.
Staj Basvurusu

Madde 5- Ogrenciler kis ddneminde yapacaklari staj igin en geg 15 Aralik tarihine kadar, yaz déneminde
staj yapacak o6grenciler ise en ge¢ 15 Mayis tarihine kadar ,Form:1 ;Form:2 (nifus clizdan fotokopisi,
ikametgah senedi ve 2 adet fotograflar); ile staj komisyonuna basvurmak zorundadir. Komisyon,
Bollim Baskanhgi araciligi ile basvurulari staj baslangig tarihinden en az 10 glin 6nce Dekanliga iletir ve
Dekanlik da bir 6n yazi ile Personel Daire Baskanlgina iletir.

Stajin Siresi

Madde 6- i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Bélimiinde zorunlu staj 20 is giinii ofis staji, 20 is glini
(Cumartesi glnleri dahildir) santiye staji'ndan olusmaktadir.

a. Ofis Staji: i¢ Mimarlik / Mimarlik ofis ya da firmalarinda, égrencilerin beceri ve deneyimlerini
gelistirecek, tasarim, cizim ve sunum faaliyetlerinin yapildigi calismalari kapsar.



b. Santiye Staji: ic Mimari / Mimari projelerin uygulandigi santiye ortamlarinda
gerceklestirilen kaba ve ince insaat ile santiye ortaminda gerceklestirilen proje, uygulama ve is
yonetimi ¢alismalarini kapsar.

Madde 7- Stajlar genelde akademik tatillerde yapilacaktir. Ancak haftada (¢ tam isglinli serbest olan
son sinif statistindeki 6grenciler akademik yil ve yaz 6gretim slresi icinde staj calismasi yapabilirler.

Bir hafta 6 is glinli kabul edilir. Pazar glinleri is glin olarak kabul edilmez. Staj iki ayri dilim halinde
bollinerek gergeklestirilebilir. Staj glinlerinde 6grencilerin 8 saat ¢alismalari zorunludur.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 8- Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ¢ glinden fazla devam edemeyen ya
da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum 6grenci tarafindan Staj Komisyonu'na bildirilir.
Staj Komisyonu, durumu égrencinin ailesine bildirmekle yiikiimliidiir. Ogrencinin mazereti kadar giin
staj sliresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini gegemez.

Degerlendirme
Madde 9- Staj ¢alismasini tamamlayan 6grenci donem basinda staj dersine kayit olmahdir.

Madde 10- Staj Dersine kayit olan 6grenciler donem basladiktan 10 giin icinde staj defteri ve Staj
Degerlendirme Raporu'nu Staj Komisyonuna teslim etmelidirler .

Madde 11- Staj komisyonu evraklari inceleyerek gerekirse 6grencilerden diizeltme-degisiklik ve
eklemeler isteyebilecektir.

Madde 12- Staj calismasinda basarili bulunanlar not cizelgesine "P" ile gosterilecek, basarisiz
bulunanlar "F" ile gbsterilecektir.

Madde 13- i¢c Mimarlik ve Cevre Tasarimi Bolimi’nden mezun olmak igin stajlari basarili olarak
tamamlamak sarttir. Bu yonergede belirtilen tim staj yukimlillklerini yerine getirmeyen ve yaptigl
staj calismalari, Staj Komisyonu tarafindan basarili olarak degerlendirilmeyen 6grenciye mezuniyeti
hakki verilmez.



